基隆市立碇內國中108學年度第1學期期初校務會議

總務處報告資料

1、 本學期教師辦公室位置表已張貼至各辦公室。
2、 一樓班級901-905班放學務必鎖門窗（含氣窗）。班級教室若有需要用到鑰匙或小鎖頭，請至總務處登記。
3、 本學期八、九年級註冊費及課輔費各項補助減免已先行扣抵，七年級註冊費及課輔費已有名單者如八、九年級辦理先行抵扣，未列名單者採全額收費，各項補助待入帳後再行退費。請導師提醒學生，註冊費、課輔費繳納日期，請就近至便利商店繳納，並請各班於收齊繳費單後依照座號排列送交出納組。請各位導師宣導，各項收費繳費單請多利用便利商店繳交，以方便作業。
4、 本學期營養午餐由8月30日開始供應，請導師於中午午餐時間在教室內指導班級學生用餐，並教育學生依序打菜用餐(請安排專責打菜同學，勿讓同學自行取餐以免飯菜量不均)、維持用餐環境以及盛飯菜時不要菜湯泡飯(用便當盒盛飯、用便當蓋盛菜、用湯碗喝湯)，總務處將在8/23先行指導七年級各班推餐車同學，另七年級午餐教育訂於9/3週會時間。本學期食材供應商不變，如有菜量需求，請與總務處聯繫。
5、 本學期教職員午餐費將從10月份薪資扣除(本學期起教職員不收取3章一Q)，若有老師因身體或其他因素導致無法參加本校午餐，請於9/6（五）前提出簽呈請示校長簽核。
6、 本學期行政同仁及專任教師取餐地點：教務處、輔導處、校長室同仁在輔導處前取餐。學務處、總務處、人事會計室、專任老師、圖書館同仁在總務處前取餐。總務處推餐車班級請903班協助，輔導處推餐車班級請801班協助，請導師指派適當同學協助午餐餐車，九月份菜單已張貼至各辦公室。
7、 午餐評比從第四週(9/16)開始。依據本校午餐評比辦法【附件一】，每週一個年級有一個班級優勝以蛋糕、布丁或優酪乳獎勵，學期各年級皆達標準者記嘉獎壹次，請導師提醒學生該班午餐幹事負責評比的時間。
8、 本校七年級各班午餐減免名單請於9/5(三)前彙整完畢，並連同相關證明文件送交午餐幹事金枝，以便向交市府提交補助申請。八、九年級各班若有新增需補助的學生，也請一併提出申請並繳交證明文件。七年級學生將於市府通過補助名單後，統一退費處理。
9、 為樽節本校水電費用，依據本校推動節能減碳實施計畫：冷氣28度以上且上班時間上午10時起始可開機使用，並於下班下午4時準時關機，當溫度已達舒適程度，麻煩開一台冷氣就好，使用視聽教室、會議室、圖書館亦同。
10、 提案班級影印卡變更討論，詳如提案單。

附件一
基隆市立碇內國民中學108學年度第1學期學生午餐教育評比辦法
1、 評比時間：
108學年第1學期第4週至第19週止。
2、 評比項目：
	項目
	內容
	注意事項

	1
	配膳同學(4-5位)能正確配戴口罩。
	1. 口罩需遮住嘴巴、鼻子。
2. 若有需更換(可清洗)，請至總務處領取。

	2
	配膳同學(4-5位)能正確穿圍裙。
	1.圍裙穿戴整齊，需綁上帶子。(不要掛上)

	3
	配膳同學(4-5位)能正確戴帽子。
	1. 帽子戴上，頭髮需藏在帽子裡面。
2. 不可留瀏海，留髮鬚在兩側。

	4
	班上同學是否排隊依序配膳。
	1.配膳時同學能排隊並保持安靜。

	5
	班上同學配膳時能保持安靜。
	1.班上同學在配膳時保持全班安靜。

	6
	準時推餐車回廚房。
	於12:25之前推餐車經過901班外走廊轉角回廚房。

	7
	能準時繳回午餐意見調查表
	1.每週五放學前。 


3、 評分方式：
1、 由午餐糾察依表排時間評分。
2、 所有餐車一律在１２：２５以前推回廚房，推餐車請盡量放慢速度，並且避開導盲磚，以免影響安靜。
3、 廚餘請依午餐工作小組規定處理。
4、 午餐糾察於12:00前至各評分位置準備。
1、 七年級教室內配膳狀況評分。
2、 八年級教室內配膳狀況評分。
3、 九年級教室內配膳狀況評分。
4、 餐車推回廚房狀況評分：於12:15分至903教室外走廊等待登記餐車過去時間，超過12：25予以扣分
 五、獎勵方式：
1、 本學期每週評比各項目皆符合標準得分最高者，給予每年級一個午餐教育優良班級獎牌，並懸掛班級掛牌，以茲鼓勵。
2、 本學期午餐評比獲得午餐教育優良班級獎牌者，每週供應飲品以資鼓勵。
3、 期末學期符合標準達一半週數以上的班級，全班敘嘉獎乙次以資鼓勵。
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